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REPUBLIKA HRVATSKA

ZADARSKA ŽUPANIJA

OPĆINA GRAČAC

OPĆINSKI NAČELNIK
KLASA: 035-01/21-01/2
URBROJ: 2198/31-01-21-1

Gračac, 29. prosinca 2021. godine
 Temeljem članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju («Narodne Novine» 75/21), članka 2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja («Narodne Novine» 133/2021) i članka 47. Statuta Općine Gračac («Službeni glasnik Zadarske županije» 11/13, „Službeni glasnik Općine Gračac“ 1/18, 1/20, 4/21), općinski načelnik donosi 

Plan klasifikacijskih oznaka

Članak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka utvrđuju se klasifikacijske oznake kojima se obuhvaćaju poslovi iz djelokruga rada Općine Gračac.

Članak 2.

Planom se utvrđuju klasifikacijske oznake prema glavnoj grupi, grupi, podgrupi, djelatnosti unutar podgrupe te  prema obliku kako slijedi:
	Oznaka klasifikacije prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi
	Oznaka klasifikacije prema obliku
	     Opis djelatnosti unutar podgrupe

	0
	
	DRŽAVA I DRUŠTVO, USTROJSTVO

DRŽAVNE VLASTI I UPRAVA

	00 
	
	DRŽAVA I DRUŠTVO

	004
	
	Ljudska prava i temeljne slobode

	004-01
	01
	Temeljne slobode, prava i etička pitanja

	006
	
	Političke stranke

	006-01
	01
	Političke stranke (općenito)

	007
	
	Ustanove (općenito)

	007-01
	01
	Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova

	007-02
	01
	Imenovanje i razrješenje članova upravnih vijeća ustanova, davanje suglasnosti na imenovanje i razrješenje ravnatelja ustanova i ostalo

	008
	
	Informiranje

	008-01
	01
	Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo

	009
	
	Zaštita osobnih podataka

	009-01
	01
	Praćenje i provedba propisa o zaštiti osobnih podataka, imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka i ostalo

	01
	
	DRŽAVNO UREĐENJE

	010-01
	01
	Grb, zastava i himna

	011
	
	Ustav, zakoni i drugi propisi

	011-01
	01
	Ustav, zakoni i drugi propisi, postupak njihovoga donošenja, objavljivanje i ostalo

	012
	
	Izborni sustav

	012-01
	01
	Registar birača, provedba izbora, financiranje političkih aktivnosti, izborne promidžbe i ostalo

	013
	
	Referendum i drugi oblici sudjelovanja građana u obavljanju državne vlasti i lokalne i područne (regionalne) samouprave

	013-01
	01
	Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja građana, narodne inicijative za raspisivanje referenduma i ostalo

	013-02
	01
	Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću

	014
	
	Teritorijalna razgraničenja

	014-01
	01
	Državna granica, područja županija, gradova i općina te područja mjesnih odbora, gradskih četvrti, gradskih kotareva, ulice, trgovi, naselja i ostalo

	016
	
	Nacionalne manjine

	016-01
	01
	Prava nacionalnih manjina, Vijeće nacionalne manjine

	02
	
	TIJELA DRŽAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA

	024
	
	Jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave

	024-01
	01
	Ustrojstvo  i rad tijela Općine Gračac

	024-02
	01
	Rad i ustrojstvo Općinskog načelnika Općine Gračac

	024-03
	01
	Rad i ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odijela Općine Gračac

	024-04
	01
	Rad i ustrojstvo Općinskog vijeća Općine Gračac

	025
	
	Pravne osobe s javnim ovlastima

	025-01
	01
	Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima i ostalo

	029
	
	Radna tijela

	029-01
	01
	Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela te imenovanja unutarnjih i vanjskih stručnjaka, imenovanja i razrješenja članova radnih skupina i ostalo

	03
	
	UPRAVNO POSLOVANJE

	030
	
	Organizacija, metode i tehnike rada  

	030-01
	01
	Organizacija rada i radni procesi, telekomunikacijska oprema, uredska pomagala i strojevi, organizacija i oprema radnih prostorija i ostalo

	031
	
	Prijamne službe, službe tjelesne zaštite i druge usluge, tehnički i pomoćni poslovi, oznake i obavijesti

	031-01
	01
	Natpisne i oglasne ploče, prijamne službe, pomoćno-tehničke službe

	031-02
	01
	Usluge čišćenja i održavanja

	031-03
	01
	Poštanske usluge

	031-04
	01
	Tjelesna zaštita

	031-05
	01
	Auto servis, korištenje službenih automobila

	032
	
	Informacijsko – dokumentacijsko poslovanje

	032-01
	01
	Službeni glasnik Općine Gračac, stručni časopisi i ostalo

	034
	
	Upravni postupak i upravni spor

	034-01
	01
	Općenito upravni postupci

	034-02
	01
	Upravni spor

	034-03
	01
	Izvješće o riješenim predmetima

	034-04
	01
	Izdavanje potvrda (općenito)

	035
	
	Uredsko poslovanje

	035-01
	01
	Plana klasifikacijskih oznaka i plan brojčanih oznaka

	035-02
	01
	Postupanje s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadržaj i način izrade pismena, primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju i ostalo

	036
	
	Upravljanje dokumentarnim gradivom

	036-01
	01
	Čuvanje, zaštita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, korištenje dokumentarnog gradiva

	036-02
	01
	Izlučivanje i predaja dokumentarnog gradiva nadležnom arhivu i ostalo

	038
	
	Pečati, žigovi i štambilji

	038-01
	01
	Odobrenja za izradu pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske, upotreba, čuvanje i uništavanje, izrada štambilja i ostalo

	04
	
	UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

	040
	
	Nadzor nad zakonitošću akata

	040-01
	01
	Nadzor zakonitosti općih i pojedinačnih akata uključujući i akte Općine Gračac

	041
	
	Nadzor nad zakonitošću rada

	041-01
	01
	Nadzor nad zakonitošću rada javnopravnih tijela, službenika u javnopravnim tijelima, uključujući  nadzor zakonitosti i načina rada Općine Gračac

	043
	
	Upravna inspekcija

	043-01
	01
	Poslovi inspekcijskog nadzora, postupanje po prijavama i ostalo

	05
	
	PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE

	050
	
	Predstavke i pritužbe na rad javnopravnih tijela

	050-01
	01
	Predstavke i pritužbe građana, organizacija civilnog društva, udruga i ostalo

	053
	
	Molbe i prijedlozi

	053-01
	01
	Molbe i prijedlozi upućeni Općini Gračac

	06
	
	ODLIKOVNJA, JAVNE NAGRADE I

PRIZNANJA

	061
	
	Javne nagrade i priznanja

	061-01
	01
	Javna priznanja Općine Gračac i ostale javne nagrade i priznanja

	07
	
	VJERSKE ZAJEDNICE

	070
	
	Odnos države i vjerskih zajednica

	070-01
	01
	Vjerske zajednice (općenito)

	08
	
	DUŽNOSNICI

	081
	
	Dužnosnici u jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave

	081-01
	01
	Prava i obveze dužnosnika u Općini Gračac


	1
	
	RAD I RADNI ODNOSI

	10
	
	ZAPOŠLJAVANJE

	100
	
	Politika zapošljavanja

	100-01
	01
	Politika zapošljavanja, zapošljavanje osoba s invaliditetom i ostalo

	11
	
	RADNI ODNOSI

	112
	
	Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u službu i prestanak službe, ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo

	112-01
	01
	Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u službu, prestanak službe i ostalo

	112-02
	01
	Ugovor o djelu

	113
	
	Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada

	113-01
	01
	Radno vrijeme, obustave rada i ostalo

	113-02
	01
	Odmori i dopusti

	113-03
	01
	Bolovanja

	114
	
	Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost

	114-01
	01
	Radni sporovi

	114-02
	01
	Materijalna i disciplinska odgovornost i ostalo

	115
	
	Zaštita na radu

	115-01
	01
	Zaštita na radu, posebna zaštita žena, djece i osoba sa invaliditetom, ozljede na radu i ostalo

	116
	
	Inspekcija rada

	116-01
	01
	Inspekcijski poslovi u području rada, inspekcijski poslovi u području zaštite na radu i ostalo

	117
	
	Radni staž

	117-01
	01
	Minuli rad, evidencije o radnom stažu, priznavanje posebnog staža, dokup staža i ostalo

	118
	
	Stručna sprema, kvalifikacije

	118-01
	01
	Stručna sprema, kvalifikacije, priznavanje inozemnih kvalifikacija i ostalo

	119
	
	Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo

	119-01
	01
	Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo

	12
	
	PLAĆE

	120
	
	Stjecanje plaće

	120-01
	01
	Utvrđivanje plaće, raspoređivanje i raspodjela plaća, dodaci na plaću i ostalo

	121 
	
	Ostala primanja po osnovi rada

	121-01
	01
	Ostala primanja po osnovi rada (dnevnica, terenski dodatak, naknada za odvojeni život od obitelji, naknada za prijevoz na posao i s posla, naknada za topli obrok, regres za godišnji odmor, troškovi preseljenja, pomoć u slučaju smrti, jubilarne nagrade, otpremnina, autorski honorari i ostalo)

	13
	
	STRUČNO USAVRŠAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE

	130
	
	Tečajevi, savjetovanja i stručna putovanja

	130-01
	01
	Tečajevi, savjetovanja i seminari, stručna putovanja, kongresi, simpoziji i ostalo

	132
	
	Vježbenici, pripravnici i stručna praksa

	132-01
	01
	Vježbenici, pripravnici, stručno osposobljavanje, stručna praksa, vježbenički ili pripravnički staž i ostalo

	133
	
	Državni, stručni i pravosudni ispiti

	133-01
	01
	Državni ispit, pravosudni ispit, stručni ispiti i drugi ispiti

	14
	
	MIROVINSKO I INVALIDSKO

OSIGURANJE

	140
	
	Mirovinsko osiguranje

	140-01
	01
	Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina života i radnog staža, obiteljska mirovina, mirovina poduzetnika i obrtnika, poljoprivrednika, sudionika Drugog svjetskog rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, mirovine po posebnim propisima, evidencije i ostalo

	141
	
	Invalidsko osiguranje

	141-01
	01
	Invalidska mirovina, invalidnina, rehabilitacija, evidencije i ostalo

	15
	
	SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I KOLEKTIVNI UGOVORI

	150
	
	Sindikati

	150-01
	01
	Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i ostalo

	152
	
	KOLEKTIVNI UGOVORI

	152-01
	01
	Kolektivni ugovori, pregovarački odbor, kolektivno pregovaranje i ostalo

	2
	
	UNUTARNJI POSLOVI

	21
	
	JAVNA SIGURNOST

	210
	
	Uprava policije

	210-01
	01
	Prevencija, taktika i metodologija rada policije, sigurnost osoba, objekata, prostora i javnih okupljanja, poslovi interventne policije, poslovi protueksplozijske zaštite i ostalo 

	23
	
	OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

	230
	
	Organizacije civilnog društva

	230-01
	01
	Udruge (općenito), zaklade (općenito), upis i upis promjena u registre, neprofitne organizacije, građanske inicijative i ostalo

	231
	
	Javna okupljanja

	231-01
	01
	Najave okupljanja, osiguranja i ostalo

	24
	
	SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE

	240
	
	Civilna zaštita 

	240-01
	01
	Osobna i uzajamna zaštita, mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaštite, stožeri civilne zaštite, operativne snage sustava civilne zaštite  i ostalo

	241
	
	Uzbunjivanja i obavješćivanja

	241-01
	01
	Sustav za uzbunjivanje i obavješćivanje, obuka i vježbe i ostalo

	242
	
	Inspekcijski nadzor u području civilne zaštite

	242-01
	01
	Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo

	25
	
	VATROGASTVO

	250
	
	Ustrojavanje, osnivanje i rad vatrogasnih postrojbi i vatrogasnih organizacija

	250-01
	01
	Način ustrojavanja, obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i organizacija, suglasnosti za imenovanje zapovjednika, suglasnosti na statute, izmjene i dopune, podaci o intervencijama, broju požara, vatrogasna tehnika i oprema i ostalo

	253
	
	Zaštita vatrogasaca

	253-01
	01
	Zdravstvena sposobnost, prava za slučaj smrti, prava u slučaju ozljede, psihološka pomoć, odgovornost za štetu, zaštita na vatrogasnoj intervenciji, naknade, jednokratne pomoći i ostalo


	254
	
	Inspekcijski nadzor u sustavu vatrogastva

	254-01
	01
	Inspekcijski nadzori, evidencije i ostalo

	3
	
	GOSPODARSTVO

	30
	
	GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA

	300
	
	Gospodarsko planiranje

	300-01
	01
	Gospodarsko planiranje - općenito

	301
	
	Gospodarska kretanja

	301-01
	01
	Gospodarska kretanja u Republici Hrvatskoj, gospodarska kretanja u županijama (regijama), gospodarska kretanja u lokalnim jedinicama i ostalo

	302
	
	Gospodarski razvoj


	302-01
	01
	Razvoj i unapređenje konkurentnosti hrvatskog gospodarstva, razvoj prerađivačke i drvoprerađivačke industrije, prehrambene industrije, strategija olakšavanja i poticanja ulaganja i izvoza i ostalo

	304
	
	Područja od posebne državne skrbi i otoci


	304-01
	01
	Područja od posebne državne skrbi, otoci, poslijeratna obnova i ostalo

	306
	
	Ekonomska politika

	306-01
	01
	Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo

	31
	
	INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNIŠTVO

	310
	
	Industrija i rudarstvo

	310-01
	01
	Industrija, rudarstvo, proizvodnja i prerada energetskih mineralnih sirovina, proizvodnja i prerada neenergetskih mineralnih sirovina i ostalo

	311
	
	Poduzetništvo, obrti i zadrugarstvo

	311-01
	01
	Malo i srednje poduzetništvo, obrtništvo, zanatstvo, osnivanje zadruga, kućna radinost i ostalo

	32
	
	POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA TE STOČARSTVO

	320
	
	Poljoprivreda

	320-01
	01
	Poljoprivredna politika, tržišna i strukturna potpora u poljoprivredi i ostalo

	320-02
	01
	Poljoprivredno zemljište

	321
	
	Šumarstvo

	321-01
	01
	Šume i šumsko zemljište, zaštita šuma, šumarska inspekcija i ostalo

	322
	
	Veterinarstvo i zaštita životinja

	322-01
	01
	Zaštita životinja, veterinarske usluge, veterinarska inspekcija i ostalo

	323
	
	Lovstvo

	323-01
	01
	Lovišta i lovna područja, lovna inspekcija i ostalo

	324
	
	Ribarstvo

	324-01
	01
	Ribarstvo, ribarska inspekcija i ostalo

	325
	
	Vodno gospodarstvo i zaštita mora

	325-01
	01
	Zaštita od štetnog djelovanja voda, upravljanje vodnim dobrom i njegovo korištenje, poslovi vodopravne inspekcije i ostalo

	325-02
	01
	Javna vodoopskrba i javna odvodnja

	325-03
	01
	Doprinosi i naknade u vodnom gospodarstvu

	326
	
	Stočarstvo

	326-01
	01
	Programi razvoja stočarstva i ostalo

	330
	
	Unutarnja trgovina

	330-01
	01
	Trgovina na veliko, trgovina na malo, prodavaonice i prodajni lanci, prodaja izvan prodavaonica, internet trgovina, internet platforme, posredovanje i ostalo

	334
	
	Turizam

	334-01
	01
	Hrvatski turizam, inozemni turizam, selektivni oblici turizma, razvoj i investicije, priprema sezone i opskrba, poslovanje u području turizma, turistička djelatnost, turistička inspekcija i ostalo

	335
	
	Ugostiteljstvo

	335-01
	01
	Ugostiteljska djelatnost, usluge u domaćinstvu, usluge na plovnim objektima i ostalo

	337
	
	Zaštita potrošača

	337-01
	01
	Poslovi vezani uz zaštitu potrošača

	34
	
	PROMET I KOMUNIKACIJE

	340
	
	Cestovni promet

	340-01
	01
	Dozvole za prijevoz, autobusni i kamionski kolodvori, inspekcija cestovnog prometa, inspekcija cesta, sigurnost u cestovnom prometu i ostalo

	340-02
	01
	Prijevoznička djelatnost u cestovnom prometu

	340-03
	01
	Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture

	341
	
	Željeznički promet

	341-01
	01
	Željeznička infrastruktura, sigurnost u željezničkom prometu i ostalo

	344
	
	Elektroničke komunikacije i poštanske usluge

	344-01
	01
	Poštanske usluge, elektroničke komunikacije, inspekcijski nadzor u elektroničkim komunikacijama i poštanskim uslugama i ostalo

	35
	
	PROSTORNO UREĐENJE, ZAŠTITA OKOLIŠA I PRIRODE

	350
	
	Prostorno planiranje

	350-01
	01
	Strateški dokumenti prostornog uređenja, praćenje stanja u prostoru i ostalo

	350-02
	01
	Prostorni planovi, provedba prostornih planova

	351
	
	Zaštita okoliša

	351-01
	01
	Mjere zaštite okoliša i održivi razvitak, gospodarenje otpadom i ostalo

	351-02
	01
	Studije utjecaja na okoliš, poslovi inspekcije zaštite okoliša

	352
	
	Zaštita prirode

	352-01
	
	Zaštita i očuvanje prirode, ekološka mreža, ocjena prihvatljivosti, zaštićena područja, poslovi inspekcije zaštite prirode i ostalo

	36
	
	GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU

	360
	
	Poslovi u graditeljstvu

	360-01
	01
	Poslovi koji se odnose na djelovanje instrumenata i mjera gospodarske politike na razvitak projektantskih usluga u graditeljstvu i graditeljskih usluga, poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz područja graditeljstva, rad strukovne komore arhitekata i komora inženjera u graditeljstvu i prostornom uređenju, sloboda kretanja građevnih proizvoda i usluga i ostalo

	361
	
	Gradnja građevina i obnova

	361-01
	01
	Gradnja građevina, legaliziranje bespravno sagrađenih objekata i ostalo

	361-02
	01
	Obnova

	361-03
	01
	Građevinska i duge dozvole

	362
	
	Građevinska inspekcija

	362-01
	01
	Poslovi građevinske inspekcije

	363
	
	Komunalni poslovi

	363-01
	01
	Komunalne djelatnosti-općenito

	363-02
	01
	Ostali komunalni poslovi

	363-03
	01
	Komunalna naknada

	363-03
	02
	Oslobađanje troškova komunalne naknade

	363-04
	01
	Komunalno redarstvo

	364
	
	Procjena vrijednosti nekretnina

	364-01
	01
	Procjena tržišne vrijednosti nekretnina i ostalo

	37
	
	STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI

	370
	
	Stambena politika

	370-01
	01
	Stanovi i stanovanje

	371
	
	Stambeni odnosi

	371-01
	01
	Stambeno zbrinjavanje, korištenje stanova u vlasništvu Republike Hrvatske, uknjižba prava vlasništva na stanovima i povrati, stambeni krediti, natječaji i ostalo

	372
	
	Poslovni prostor

	372-01
	01
	Poslovni prostori Općine Gračac (općenito)

	372-02
	01
	Zakup poslovnih prostora Općine Gračac

	38
	
	GOSPODARSKA DOGAĐANJA, PROMIDŽBA I MARKETING, TEHNOLOŠKI RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNIŠTVO, STANDARDI I TEHNIČKI NORMATIVI

	380
	
	Gospodarska događanja

	380-01
	01
	Manifestacije i sajmovi na području Općine Gračac

	382
	
	Promidžba i marketing

	382-01
	01
	Poslovi vezani uz promidžbu i marketing

	39
	
	ENERGETIKA

	390
	
	ISTRAŽIVANJA U PODRUČJU ENERGETIKE

	390-01
	01
	Istraživanja iz područja električne energije, iz područja toplinske energije, iz područja nafte i naftnih derivata, iz područja prirodnog plina, iz područja nuklearne energetike, iz područja obnovljivih izvora energije, energetska inspekcija i ostalo

	4
	
	FINANCIJE

	40
	
	FINANCIJE (OPĆENITO)

	400
	
	Financijsko-planski dokumenti

	400-01
	01
	Financijski planovi

	400-02
	01
	Proračun

	400-03
	01
	Financijski izvještaji

	400-04
	01
	Planovi nabave

	400-05
	01
	Ostali financijsko planski dokumenti

	401
	
	Knjigovodstveno–računovodstveno poslovanje

	401-01
	01
	Računski plan, računske evidencije  i ostalo

	401-02
	01
	Knjigovodstvene evidencije

	401-03
	01
	Računi

	402
	
	Financiranje

	402-01
	01
	Financiranje javnih potreba i gospodarskih djelatnosti

	402-02
	01
	Sufinanciranje i kapitalne potpore

	402-03
	01
	Financiranje iz proračuna i ostalo

	403
	
	Kreditiranje

	403-01
	01
	Krediti, jamstva, potraživanja i ostalo 

	404
	
	Investicije

	404-01
	01
	Gospodarske investicije, investicijsko održavanje i ostalo

	406
	
	Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine

	406-01
	01
	Javna nabava

	406-02
	01
	Sitni inventar, osnovna sredstva, inventure, obvezni odnosi, upravljanje nekretninama i pokretninama i ostalo

	41
	
	JAVNE FINANCIJE

	410
	
	Porezi i trošarine

	410-01
	01
	Porezi i prirez Općine Gračac

	411
	
	Doprinosi

	411-01
	01
	Doprinosi – obračun, osnovica i ostalo

	412
	
	Pristojbe

	412-01
	01
	Upravne, sudske, boravišne i druge pristojbe

	415
	
	Naplaćivanje poreza, doprinosa i drugih obveza

	415-01
	01
	Naplaćivanje poreza, doprinosa, pristojbi, ovrhe i ostalo

	423
	
	Gubici, sanacije, stečajevi, likvidacije

	423-01
	01
	Gubici, sanacije, stečajevi, likvidacije i ostalo

	43
	
	DOHOCI KORISNIKA PRORAČUNSKIH SREDSTAVA

	430
	
	Raspolaganje proračunskim sredstvima

	430-01
	01
	Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo

	431
	
	Dohodak

	431-01
	01
	Materijalni troškovi, amortizacija, dohodak, čisti dohodak i ostalo

	432
	
	Poslovanje korisnika proračuna

	432-01
	01
	Procedure o blagajničkom poslovanju, vođenje propisane evidencije, kontrola i nadzor i ostalo

	44
	
	FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

	442
	
	Financiranje programa i projekata iz fondova Europske Unije

	442-01
	01
	Upravljanje i kontrola korištenja sredstava, savjetovanja, edukacije i ostalo

	45
	
	NOVČANI I KREDITNI SUSTAV

	450
	
	Bankarstvo

	450-01
	01
	Banke, likvidnost banaka, akreditivi, refundacije, garancije, zajmovi i krediti, potrošački krediti, mjenjačnice, platni promet, mjenica i ček, blagajnički zapisi, blagajničko poslovanje, blokiranje poslovnog računa, doznake, kamate i ostalo

	453
	
	Poslovi osiguranja

	453-01
	01
	Osiguranje, reosiguranje i ostalo

	47
	
	Kontrola financijskog poslovanja

	470
	
	Kontrola financijskog poslovanja

	470-01
	01
	Financijska revizija, proračunski nadzor, fiskalna odgovornost, financijska inspekcija i ostalo


	5
	
	ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZAŠTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I OBITELJ

	50
	
	Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje

	500
	
	Zdravstvena zaštita (općenito)

	500-01
	01
	Sustav zdravstvene zaštite i zdravstvenog osiguranja, planiranje potreba u zdravstvenoj zaštiti, zdravstveni standardi, standardi i normativi u pojedinim djelatnostima zdravstvene zaštite, zdravstvene evidencije, doprinosi za zdravstveno osiguranje i ostalo

	504
	
	Incidentna i krizna zdravstvena stanja

	504-01
	01
	Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja, mjere i preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija i ostalo

	55
	
	SOCIJALNA SKRB

	550
	
	Socijalna skrb (općenito)

	550-01
	01
	Planiranje potreba u području socijalne skrbi, standardi socijalnih potreba, socijalna solidarnost, Hrvatski crveni križ i ostalo

	551
	
	Sustav socijalne skrbi i demografija

	551-01
	01
	Sustav socijalne skrbi (općenito), demografija i ostalo

	551-02
	01
	Jednokratne novčane pomoći

	551-03
	01
	Naknada za novorođenče

	56
	
	ZAŠTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH INVALIDA I ŽRTAVA RATA

	564
	
	Spomen-obilježja

	564-01
	01
	Grobovi i spomen-obilježja, zaštita dostojanstva žrtava Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja i ostalo

	6
	
	OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUŠTVA

	60
	
	Obrazovanje

	600
	
	OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIJE

	600-01
	01
	Osnivanje i rad obrazovnih ustanova, nacionalnih vijeća, upravni i inspekcijski nadzor i ostalo

	601
	
	Predškolski odgoj

	601-01
	01
	Osnivanje i rad ustanova predškolskog odgoja, centri za djecu i mlade, inspekcijski nadzor i ostalo

	602
	
	Osnovno, srednje i visoko školstvo

	602-01
	01
	Visokoškolsko obrazovanje, programi, kurikulumi i ostalo

	602-02
	01
	Osnovno obrazovanje

	602-03
	01
	Srednje obrazovanje

	604
	
	Stipendiranje

	604-01
	
	Dodjela stipendija Općine Gračac

	61
	
	KULTURA

	610
	
	MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE

	610-01
	01
	Kulturne manifestacije, komemoracije i žalosti, obilježavanje obljetnica i prigodnih datuma i ostalo

	611
	
	Kulturno i umjetničko stvaralaštvo

	611-01
	01
	Likovna djelatnost, glazbena i glazbeno-scenska djelatnost, arhivska djelatnost, , muzejsko-galerijska djelatnost, kazališna djelatnost, nakladnička djelatnost, audiovizualna djelatnost i ostalo

	611-02
	01
	Knjižničarska djelatnost – Knjižnica i čitaonica Gračac

	612
	
	Zaštita kulturne baštine

	612-01
	01
	Zaštita kulturne baštine -općenito

	62
	
	SPORT

	620
	
	Sport (općenito)

	620-01
	01
	Sport, sportske organizacije, sportska natjecanja, sportaši, obavljanje sportske djelatnosti, osnivanje povjerenstva i vijeća u području sporta i ostalo

	622
	
	Razvoj sporta

	622-01
	01
	Mjere i aktivnosti u području razvoja sporta, smanjivanje nedostataka, promocije vrijednosti sporta, skrb o sportašima, održavanje sportske infrastrukture i ostalo

	65
	
	INFORMATIKA I DIGITALNO DRUŠTVO

	650
	
	Informatika

	650-01
	01
	Informatička oprema, informacijski sustavi, stručnjaci za područje informacijskih tehnologija, informacijske tehnologije i ostalo

	651
	
	Razvoj digitalnog društva

	651-01
	01
	Razvoj digitalnog društva- općenito

	7
	
	PRAVOSUĐE

	70
	
	Poslovi pravosudne uprave

	700
	
	Pravosudna uprava – opći poslovi

	700-01
	01
	Koordinacija rada pravosudnih tijela, unutarnje ustrojstvo sudova i ostalo

	701
	
	Odvjetništvo i pravna pomoć

	701-01
	01
	Odvjetništvo, besplatna pravna pomoć, međunarodna pravna pomoć, prekogranično ostvarivanje pravne pomoći i ostalo

	74
	
	OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

	740
	
	Pravosudni sustav (općenito)

	740-01
	01
	Uknjižba nekretnina

	740-02
	01
	Kazneno pravo, gospodarski prijestupi, prekršaji, materijalno pravo, obvezni odnosi, obiteljsko pravo, parnični postupak, nasljeđivanje, izvanparnični postupak, izvršni postupak, , upis u sudski registar, proglašenje nestalih osoba umrlim i dokazivanje smrti, rehabilitacija i ostalo

	8
	
	OBRANA

	80
	
	Vojna obveza

	801
	
	Nadležnosti javnopravnih tijela u području obrane

	801-01
	01
	Poslovi vezani uz obranu -ostalo

	9
	
	VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE I OSTALI POSLOVI

	90
	
	EUROPSKI POSLOVI

	901
	
	Korištenje sredstava Europske Unije

	901-01
	01
	Strateški i operativni dokumenti i programi za korištenje sredstava EU i ostalo

	91
	
	VANJSKI POSLOVI

	912
	
	Politički odnosi s inozemstvom

	912-01
	01
	Odnosi s drugim državama, odnosi s političkim strankama, društvenim pokretima i organizacijama i ostalo

	92
	
	GEOFIZIKA

	920
	
	Hidrometeorološka djelatnost

	920-01
	01
	Hidrologija, meteorološka motrenja i praćenja klime, vremenske analize i prognoze, meteorološka istraživanja i razvoj, kvaliteta vode i zraka, daljinska mjerenja, hidrometeorološke stanice, instrumenti i naprave i ostalo

	920-02
	01
	Elementarne nepogode

	921
	
	Seizmološka djelatnost

	921-01
	01
	Potresi, seizmološke stanice, seizmološka zaštita građevinskih objekata, seizmološki instrumenti i naprave, seizmološka ispitivanja i ostalo

	93
	
	GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

	930
	
	Opći poslovi

	930-01
	01
	Planiranje i programiranje, privatna geodetska djelatnost i ostalo

	932
	
	KATASTAR ZEMLJIŠTA I KATASTAR NEKRETNINA

	932-01
	01
	Katastarske teritorijalne jedinice, praćenje i utvrđivanje promjena te rješavanje o promjenama na zemljištu, obnova katastarskog operata u postupku

održavanja, određivanje katastarskih prostornih jedinica, katastarska izmjera i ostalo

	933
	
	KATASTAR INFRASTRUKTURE

	933-01
	01
	Izrada i vođenje katastra infrastrukture i ostalo

	94
	
	IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

	940
	
	Imovina u državnom vlasništvu i vlasništvu jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave

	940-01
	01
	Rješavanje imovinskopravnih odnosa i ostalo

	940-02
	01
	Uknjižba prava vlasništva

	941
	
	Poljoprivredno-pravne mjere

	941-01
	01
	Poljoprivredna strategija, komasacija i ostalo

	943
	
	Izvlaštenja

	943-01
	01
	Utvrđivanje javnog interesa, utvrđivanje naknade za izvlašteno zemljište i zgrade, pisma namjere, prodaja dionica i udjela javnim prikupljanjem ponuda, praćenje obveza po sklopljenim ugovorima, dodjela dionica i ostalo

	944
	
	Građevinsko zemljište

	944-01
	01
	Građevinsko zemljište (općenito)

	945
	
	Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljištem

	945-01
	01
	Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljištem (općenito)

	946
	
	Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa šumama i šumskim zemljištem

	946-01
	01
	Uređivanje pravnih odnosa na šumama i šumskom zemljištu u vlasništvu države i ostalo

	95
	
	STATISTIKA

	953
	
	Demografska i društvena statistika

	953-01
	01
	Popis stanovništva i ostalo

	958
	
	Ostale statistike

	958-01
	01
	Hidrometeorološka statistika, seizmološka statistika, statistika uprave i ostale statistike

	96
	
	MJERITELJSTVO I PLEMENITE KOVINE TE RADIOLOŠKA I NUKLEARNA SIGURNOST

	962
	
	Stanje okoliša

	962-01
	01
	Praćenje stanja okoliša, prirodni izvori ionizirajućeg zračenja i ostalo

	97
	
	EUROPSKA UNIJA

	970
	
	Europska Unija

	970-01
	01
	Članstvo u EU, projekti, projektno financiranje i ostalo

	971
	
	Europska teritorijalna suradnja

	971-01
	01
	Projekti, programi, makroregionalne strategije, europska grupacija za teritorijalnu suradnju i ostalo

	972
	
	Strateško planiranje regionalnog razvoja

	972-01
	01
	Strategija regionalnog razvoja, županijske razvojne strategije, strategije razvoja urbanih područja, lokalne razvojne strategije i ostalo

	973
	
	Politika regionalnog razvoja

	973-01
	01
	Partnerstva, središnja elektronička baza razvojnih projekata, akreditacija regionalnih koordinatora, upisnik regionalnih koordinatora i lokalnih razvojnih agencija i ostalo

	975
	
	Potpomognuta područja i druga područja s razvojnim posebnostima, regionalni razvojni programi i inicijative

	975-01
	01
	Potpomognuta područja i druga područja s razvojnim posebnostima, regionalni razvojni programi i inicijative (općenito)

	977
	
	Suradnja s jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave

	977-01
	01
	Smjernice i upute, upiti jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave i ostalo

	98
	
	FONDOVI EUROPSKE UNIJE

	983
	
	Dodjela bespovratnih sredstava

	983-01
	
	Programski dodatak, određivanje kriterija dodjele bespovratnih sredstava, planiranje, priprema i objava poziva, provedba postupaka dodjele bespovratnih sredstava, sklapanje ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava, postupci izravne dodjele, vaučeri, priprema ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i ostalo

	984
	
	Izvršavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava

	984-01
	01
	Provjere dokumentacije o nabavi, zahtjeva za nadoknadom sredstava, statusa provedbe projekta, potraživanih troškova, dokumentacijskih dokaza plaćanja, zahtjeva za isplatu predujma, zahtjevi za plaćanje, povrati sredstava, provjere na licu mjesta, provjere na terenu, financijsko zaključivanje projekta, izvješća nakon provedbe, raskid ugovora, prigovori u provedbi i ostalo

	99
	
	OSTALO

	990
	
	Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989

	990-01
	
	Djelatnosti koje se prema sadržaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989


Članak 3.
          U skladu s člancima 65. i 66. Uredbe o uredskom poslovanju i članka 4. Naputka  o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja u Popis brojčanih oznaka javnopravnih tijela (dalje: Popis) tijelo državne uprave nadležno za poslove opće uprave upisuju minimalno sljedeće podatke o Općini Gračac:

1. brojčanu oznaku javnopravnog tijela

2. vrstu javnopravnog tijela

3. naziv

4. osobni identifikacijski broj (OIB)

5. adresu

6. adresu elektroničke pošte

7. datum osnivanja

8. datum ukidanja i poveznicu na pravnog sljednika ako ga ima

9. mrežnu adresu za zaprimanje pismena od informacijskih sustava uredskog poslovanja drugih tijela.
O promjenama podataka iz stavka 1. ovoga članka Općina Gračac obavještava tijelo nadležno za upis u roku od osam dana od dana nastanka promjene.
Općina Gračac će od 1. siječnja 2022. godine koristiti brojčanu oznaku 2198-31 prema podacima Ministarstva pravosuđa i uprave uspostavljenih u informacijskom sustavu e-Popis brojčanih oznaka.
Članak 4.

         U informacijskom sustavu elektroničkog uredskog poslovanja Općine Gračac  vode se:

1. evidencija predmeta upravnog postupka prvog stupnja

2. evidencija predmeta upravnog postupka drugog stupnja

3. evidencija predmeta neupravnog postupka.
U evidenciju predmeta upravnog postupka prvog stupnja upisuju se:

1. klasifikacijska oznaka

2. urudžbeni broj ili redni broj pismena unutar predmeta

3. naziv predmeta

4. datum primitka:

a) podneska

b) urednog podneska ako ga ima

c) rješenja o žalbi drugostupanjskog tijela

5. vrsta podneska:

a) zahtjev

b) prijedlog

c) ispunjeni obrazac

d) prijava

e) molba

f) žalba

g) predstavka

h) prigovor

i) obavijest

j) priopćenje te

k) drugi podnesci kojima se stranke obraćaju javnopravnim tijelima u vezi 
 sa određenom upravnom stvari

6. osobno ime ili naziv stranke

7. vrsta stranke:

a) fizička osoba

b) pravna osoba

c) javnopravno tijelo

d) stranka s protivnim interesom ili

e) skupina osoba povezanih zajedničkim interesom

8. osobno ime ili naziv osobe ovlaštene za zastupanje

9. vrsta osobe ovlaštene za zastupanje:

a) zakonski zastupnik

b) privremeni zastupnik

c) zajednički predstavnik ili

d) opunomoćenik

10. opunomoćenik za primanje pismena

11. adresa stranke i osobe ovlaštene za zastupanje

12. OIB stranke i osobe ovlaštene za zastupanje

13. drugi jedinstveni identifikator stranke ako ga ima (matični broj obrta, matični identifikacijski broj poljoprivrednog gospodarstva i sl.)

14. naziv upravne stvari

15. vrsta akta:

a) rješenje o upravnoj stvari uz naznaku:

1) usvojen

2) odbijen ili

3) odbačen

b) rješenje kojima se ne odlučuje o upravnoj stvari (postupovno rješenje) uz naznaku:

1) obustava postupka ili

2) druga postupovna rješenja

c) rješenje po žalbi uz naznaku:

1) žalba odbačena

2) rješenje zamijenjeno novim

d) rješenje po drugom pravnom lijeku uz naznaku vrste pravnog lijeka:

1) obnova postupka

2) oglašavanje rješenja ništavim

3) poništavanje nezakonitog rješenja

4) ukidanje nezakonitog rješenja

5) ukidanje zakonitog rješenja kojim je stranka stekla neko pravo

e) zaključak

f) zapisnik

g) obavijest

h) drugi akti

16. podatak je li zahtjev riješen u roku ili izvan roka

17. rješenje o žalbi drugostupanjskog tijela uz naznaku vrste odluke:

a) žalba odbačena

b) žalba odbijena

c) rješenje poništeno uz naznaku:

1) u cijelosti

2) djelomično

d) rješenje izmijenjeno

e) rješenje poništeno i predmet vraćen na ponovni postupak

f) rješenje oglašeno ništavim

18. datum otpreme:

a) akta stranci

b) žalbe drugostupanjskom tijelu

c) drugostupanjskog rješenja stranci

19. datum izvršnosti odluke

20. datum pravomoćnosti odluke

21. datum upućivanja predmeta u pismohranu i rok čuvanja.
U evidenciju predmeta upravnog postupka drugog stupnja upisuju se:

1. klasifikacijska oznaka

2. urudžbeni broj ili redni broj pismena unutar predmeta

3. naziv predmeta

4. datum primitka žalbe ili drugog podneska te datum primitka urednog podneska ako ga ima

5. osobno ime ili naziv stranke

6. vrsta stranke:

a) fizička osoba

b) pravna osoba

c) javnopravno tijelo

d) stranka s protivnim interesom ili

e) skupina osoba povezanih zajedničkim interesom

7. osobno ime ili naziv osobe ovlaštene za zastupanje

8. vrsta osobe ovlaštene za zastupanje:

a) zakonski zastupnik

b) privremeni zastupnik

c) zajednički predstavnik ili

d) opunomoćenik

9. opunomoćenik za primanje pismena

10. adresa stranke i osobe ovlaštene za zastupanje

11. OIB stranke i osobe ovlaštene za zastupanje

12. drugi jedinstveni identifikator stranke ako ga ima (matični broj obrta, matični identifikacijski broj poljoprivrednog gospodarstva i sl.)

13. naziv upravne stvari

14. naziv tijela koje je donijelo, ili nije donijelo u propisanom roku, prvostupanjsko rješenje

15. vrsta akta:

a) rješenje o žalbi uz naznaku:

1) žalba odbačena

2) žalba odbijena

3) rješenje poništeno

4) rješenje izmijenjeno

5) rješenje poništeno i predmet vraćen na ponovni postupak

6) rješenje oglašeno ništavim

7) određivanje roka prvostupanjskom tijelu za donošenje rješenja ili

8) rješenje o upravnoj stvari kad razlozi za nedonošenje prvostupanjskog rješenja nisu opravdani

b) rješenja kojima se ne odlučuje o upravnoj stvari (postupovno rješenje) uz naznaku:

1) obustava postupka

2) druga postupovna rješenja

c) rješenje po žalbi uz naznaku:

1) žalba odbačena

2) rješenje zamijenjeno novim

d) rješenje po drugom pravnom lijeku uz naznaku vrste pravnog lijeka:

1) obnova postupka

2) oglašavanje rješenja ništavim

3) poništavanje nezakonitog rješenja

4) ukidanje nezakonitog rješenja

5) ukidanje zakonitog rješenja kojim je stranka stekla neko pravo

e) zaključak

f) zapisnik

g) obavijest

h) drugi akti

16. razlozi usvajanja žalbe uz naznaku nekog od sljedećih razloga:

a) pogrešno ili nepotpuno utvrđeno činjenično stanje

b) povreda pravila postupka

c) izreka pobijanog rješenja je nejasna ili u proturječnosti s obrazloženjem ili

d) pogrešna primjena materijalnog prava

17. datum otpreme odluke o žalbi prvostupanjskom tijelu ili drugog akta

18. datum upućivanja predmeta u pismohranu i rok čuvanja.
 U evidenciju predmeta neupravnog postupka upisuju se:

1. klasifikacijska oznaka

2. urudžbeni broj ili redni broj pismena unutar predmeta

3. naziv predmeta

4. datum primitka ili nastanka pismena

5. osobno ime ili naziv pošiljatelja, osim ako je pošiljatelj anoniman

6. adresa pošiljatelja

7. adresa elektroničke pošte

8. OIB pošiljatelja, osim ako je pošiljatelj anoniman

9. drugi jedinstveni identifikator stranke ako ga ima (matični broj obrta, matični 
identifikacijski broj poljoprivrednog gospodarstva i sl.)

10. datum otpreme akta

11. datum upućivanja predmeta u pismohranu i rok čuvanja.
Članak 5.

         Podaci koji se upisuju u evidenciju predmeta upravnog postupka i evidenciju predmeta neupravnog postupka vode se na način da omogućavaju izradu izvješća.
          Izvješće za prvostupanjske upravne postupke prikazuje se po pojedinoj upravnoj stvari i ukupno za sve predmete javnopravnog tijela i sadržava minimalno sljedeće podatke:

1. broj zaprimljenih predmeta

2. broj riješenih predmeta u zakonskom roku

3. broj riješenih predmeta izvan zakonskog roka

4. broj neriješenih predmeta

5. broj izjavljenih žalbi

6. broj odbačenih žalbi

7. broj rješenja izmijenjenih po žalbi

8. broj žalbi upućenih na rješavanje drugostupanjskom tijelu

9. broj obustava postupaka.

         Izvješće za drugostupanjske upravne postupke izrađuje se po pojedinoj upravnoj stvari i ukupno za sve predmete javnopravnog tijela i sadržava minimalno sljedeće podatke:

1. broj primljenih žalbi

2. broj riješenih žalbi u zakonskom roku

3. broj riješenih žalbi izvan zakonskog roka

4. broj neriješenih žalbi

5. broj odbačenih žalbi

6. broj odbijenih žalbi

7. broj izmijenjenih rješenja

8. broj rješenja oglašenih ništavim

9. broj obustava postupka

10. broj usvojenih žalbi zbog pogrešno ili nepotpuno utvrđenog činjeničnog stanja

11. broj usvojenih žalbi zbog povrede pravila postupka

12. broj usvojenih žalbi jer je izreka rješenja nejasna ili u proturječnosti sa obrazloženjem

13. broj usvojenih žalbi zbog pogrešne primjene materijalnog prava

14. broj rješenja kojim se predmet vraća na ponovno rješavanje prvostupanjskom tijelu

15. broj rješenja o upravnoj stvari kad razlozi za nedonošenje prvostupanjskog rješenja nisu opravdani.
         Izvješće za neupravne postupke sadržava minimalno sljedeće podatke:

1. broj zaprimljenih predmeta

2. broj riješenih predmeta

3. broj riješenih predmeta (predstavke, pritužbe i drugi podnesci građana) u roku od 30 dana

4. broj neriješenih predmeta.
         Izvješća moraju omogućavati prikaz podataka iz stavaka 2., 3. i 4. ovoga članka po statusu predmeta, tijelu, ustrojstvenim jedinicama i službenicima odnosno zaposlenicima po kalendarskoj godini ili zadanom razdoblju.
Članak 6.

          U skladu s člankom 12. stavkom 3. Uredbe o uredskom poslovanju i članka 11. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja u evidenciju zaprimljenih pošiljki unose se pošiljke naslovljene na čelnika javnopravnog tijela.

         Za pošiljke naslovljene na čelnika javnopravnog tijela u informacijskom sustavu uredskog poslovanja u evidenciju zaprimljenih pošiljki upisuju se minimalno sljedeći podaci:

1. datum primitka pošiljke

2. opis podataka o pošiljci (preporučeno pismo, paket i sl.)

3. podaci o pošiljatelju ako su vidljivi na pošiljci

4. razlog neotvaranja (službena bilješka)

5. datum predaje pošiljke čelniku tijela.
          Odredbe ovoga članka odgovarajuće se primjenjuju i na druge pošiljke koje ne smije otvoriti ili potvrditi njihov primitak službena osoba koja obavlja poslove pisarnice sukladno posebnim propisima.
Članak 7.

          Na pismeno zaprimljeno u fizičkom obliku ispisuju se minimalno sljedeći podaci:

1. naziv javnopravnog tijela

2. datum zaprimanja

3. brojčana oznaka podneska:

a) klasifikacijska oznaka

b) redni broj pismena unutar predmeta

4. jedinstvena oznaka pismena (linearni ili 2D bar kod).
           Podaci iz stavka 1. ovoga članka ispisuju se, u pravilu, u gornjem desnom kutu prve stranice pismena, a ako tamo nema mjesta, na drugom prikladnom slobodnom mjestu prve stranice. Ako na prvoj stranici nema mjesta, podaci se ispisuju na zadnjoj stranici pismena. Ako su sve stranice pismena popunjene, podaci se ispisuju na poseban papir koji će se pričvrstiti uz pismeno.
            Podaci iz stavka 1. ovoga članka mogu se automatskom obradom podataka ispisati iz informacijskog sustava elektroničkog uredskog poslovanja u obliku naljepnice ili na drugi prikladan način.
Članak 8.

          Na omot spisa predmeta u fizičkom obliku ispisuju se minimalno sljedeći podaci:

1. naziv javnopravnog tijela

2. oznaka unutarnje ustrojstvene jedinice

3. klasifikacijska oznaka

4. predmet.
Članak 9.

         Općina Gračac je dužna uspostaviti evidencije uredskog poslovanja u skladu sa odredbama Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja do 1. siječnja 2023. godine.

Članak 10.

Ovaj Plan stupa na snagu 1. siječnja 2022. godine, a objavit će se na službenoj internetskoj stranici Općine Gračac  www.gracac.hr.
OPĆINSKI NAČELNIK:

Robert Juko, ing.
